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HHOJIO’)KEHHUE
0 NPUEMHOM KOMHCCHH
I'AOITY UO «AHrapckuii MHAYCTPHAJIbHbBIA TEXHUKYM

1. OOumue moI0KeHUuHA

1.1. Hacrosmiee noyioxeHue onpeeiseT OCHOBHBIE 3a/1a4H, MOPAI0K U OPraHU3alni0 paboThI
NpUEMHON KOMUCCUHM TOCYJapCTBEHHOTO aBTOHOMHOT'O MPO(EeCCHOHATBHOTO
o0pa3oBaTenbHOro yupexaenus Upkyrckoii 001acTi « AHrapcKuil HHAYCTPUATIBLHBIA TEXHUKYM
(manee — OOpa3oBaTeNbHAS OPTAHU3AIHSA).

1.2. OcHoBHbBIE 3a7ayul NPUEMHONW KOMHCCHUU sBisieTcs (OPMUPOBAHME KOHTUHIEHTA
oOyyaromuxcs BceX (opM o00ydeHUs, KOOpAMHALMSA NPOPOPUEHTALMOHHON paboThl B
O06pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIUH.

[Tpuémuas xomuccusi o0ecreunBaeT COONIOICHNE MPaB rPaKIaH B 00J1acTH 00pa3oBaHusI,
[JIACHOCTb M OTKPBITOCTH PaOOTHI 110 OpraHu3aluy nmpueMa obyyatomuxcs B O0pa3oBaTenbHYIO
OpraHu3aIHIo.

1.3. [Ipuémuas koMuccus B CBoei paboTe pyKOBOJICTBYETCS:

- @®enepanbubiM 3akoHOM Ne 273-D3 ot 29.12.2012r. «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit
denepanuny;

- [lopsinxom mpuema rpaxaaH Ha 0OydeHue Mo 00pa3oBaTebHBIM MIPOrpaMMaM CPETHETO
npodeccuonansHoro obpazoBanusi Ha 2014-2015 ydeOHBINM TOA, YTBEPKACHHOTO IMPUKA30M
MunucrepcTBa oOpazoBanus U Hayku Poccuiickoit @eneparun ot 28 ssHBaps 2014 roma Ne 36;

- YceraBom OOpa3oBaTenbHOI Opranuzanu

- IIpuxazom Munszapascorpa3sutus Poccun ot 12.04.2011 Ne 3021 «O6 yTBep)ACHUH
nepevyHel BpeIHbIX U (MJIM) OMACHBIX MPOU3BOJCTBEHHBIX ()aKTOPOB M PadOT, IPU BHITIOTHEHUHT
KOTOpPBIX IPOBOJAATCA NPEIBAPUTEIBHBIE W  NEPUOAMYECKHE MENULHUHCKHE  OCMOTPBI
(o6cnenoBanus), u [lopsnka mpoBeneHUs: NpPeABAPUTEIbHBIX U NEPUOAMUYECKUX METULUHCKUX
0ocMOTpOB (0OcienoBaHui) paOOTHUKOB, 3aHATHIX Ha TSOKEIBIX paboTax M Ha paboTax ¢
BPEIHBIMH U (WJIM) OMIACHBIMH YCIIOBUSIMU TPYAAY.

- HaCTOSIILIUM IIOJIOKEHUEM,

- IpYTMMH JIOKaJIbHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH, PETyJIUPYIOIIUMHU NOPSAIOK MpuéMa.

1.4. CocraB nmpreMHOM KOMHUCCHH yTBEpKAAETCs NMpHKa3zoM AupekTopa OOpa3oBaTebHOM
OpraHu3alii, KOTOPBIN SBIIETCS MpeaceaareraeM NpuEMHON KOMUCCHH.

IIpencenarens NpUEMHOM KOMHUCCUM PYKOBOIUT BCEH JEATENBHOCTBIO IMPUEMHOMN
KOMHUCCHUM U HECET OTBETCTBEHHOCTh 32 BBINIOJHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX KOHTPOJIBHBIX LU
npuéma, CoOJIOZCHHWE 3aKOHOJATEIbHBIX AaKTOB M  HOPMATUBHBIX JIOKYMEHTOB IO
(GOpMHUPOBAHNIO KOHTHUHIEHTA oOyuaromuxcsi, onpenenser oO0A3aHHOCTU €€ YIJIECHOB,
yTBEpKJaeT rOA0BOM IJ1aH pabOThl MPUEMHON KOMUCCHH.

3amecTuTeNneM npejacenaTens NpuéMHON KOMUCCHU ABIISIETCS HAa3HAYEHHBIN 3aMECTUTEINb
JUpPEKTOpa.

B cocraB npuéMHON KOMHCCHM BKJIOYEHBI 3aMECTUTENIM JUPEKTOpa, MacTepa
IPOM3BOJICTBEHHOTO OOyuYeHHsI, KypaTopbl, IpeiceaaTeay MPeAMETHBIX LUKIOBBIX KOMHUCCHH
OO6pa3oBarenbHON OpraHU3allK, OTBETCTBEHHBIN CeKpeTaphb.

OTBeTCTBEHHBIN CEKpeTaph NPUEMHONM KOMHCCHM HA3HAYAE€TCsl MPUKA30M AUPEKTOpa U3
YyHclia aIMUHUCTPATUBHO-TIPEIO/1aBATENbCKOTO COCTaBa yuyeOHOro 3aBefieHUsl. OTBETCTBEHHBIN
CeKpeTapb MPUEMHONU KOMUCCUU OpraHu3yeT paboTy NPpUEMHON KOMUCCHH U I€TONPOU3BOJICTBO,
a TaK)Ke JTMYHBIN NpUEM TMOCTYNAIOLIUX U UX POIUTENEN (3aKOHHBIX MPECTaBUTENEH ).



1.5. Cpok momHOMOYMIA MPUEMHONW KOMHUCCHH COCTaBIISIET OAWH roj. Paborta mpuemHOi
KOMHUCCHHM 3aBepIllaeTcs OT4eToM 00 uTorax IMpuemMa Ha TeJIarori4eckoM COBETe
OO0pa3oBarenbHON OpraHu3anu

2.  DOYHKUHM NPUEMHOH KOMHCCHH

2.1.B mensx YCHOEMIHOTO pemeHuss 3agad 1o  (OPMHUPOBAHMIO KOHTHHICHTA
oOy4aromuxcsi, IpueMHasi KOMUCCHSL:

- pazpa0aThIBa€T CTPATETHI0O M ONPENENAEeT TAKTHKY MOJArOTOBKM K IPUEMY, BEICHUS
poOpHUEHTAITMOHHON pabOTHI;

- BbIpabaThIBaeT MOAXObI K pPEeKIaMHO-UH()OPMAIIMOHHON AEATENbHOCTH, pa3pabaThiBaeT
U YTBEPXKJIaeT peKilaMHO-UH(DOpMaLIMOHHBIE MaTepUabl;

- KOOPJAMHUPYET JEeATENBHOCTh BCEX NonapasieneHuil OOpa3oBaTeNIbHOM OpraHu3aluy,
OTBETCTBEHHBIX 32 MPO(YOPUESHTALIUIO MOJIO/IEHKU;

- OpraHu3yeT U MPOBOAMT sipMapKH npodeccuii, J[HU OTKPBITHIX JBEpEH;

- OpPraHU3yeT MpPUEM JOKYMEHTOB, IPUHHUMAET pEIIEHWE O 3aYUCICHUU B COCTaB
o0yJaroumxcs.

3. IIpaBa u 00513aHHOCTH YJIEHOB IPHMEMHO KOMUCCHH

3.1. [Ipencenarens MPUEMHON KOMUCCHH:

- PYKOBOAUT Bcel ACATCIIbHOCTBIO HpHeMHOﬁ KOMHUCCHUU U HECET OTBCTCTBCHHOCTH 3a
BBIIIOJIHCHUE YCTAHOBJICHHBIX IUIAHOB IpPHUEMa, COOJIOJACHUE TMpaBWJI IpHEMa H JAPYTHX
HOPMATUBHBIX JOKYMCHTOB, BKJIIO4Yasd Tp€6OBaHI/I$I HACTOSAILICTO ITonoxxkenust u peHIeHI/Iﬁ
NPUEMHON KOMHCCHH,

- yIBEp)KJAeT TOJOBOM IUIaH pPabOThI NMPHUEMHOW KOMHCCHHM M IUIAHBI MaTepHaIbHO-
TEXHUYECKOTO 00ECIICUCHUS IPUEMA;

- OIpenenseT pPeXUM pabOThl NPUEMHOW KOMHCCUHU, CTPYKTYp U IMOJApa3/elieHuH,
BeyIINX MOATOTOBKY a0UTYPHUEHTOB K MOCTYIIeHUI0 B O0pa3oBaTenbHYI0 OpraHU3aIuIo;

- pactipeieniieT O00SM3aHHOCTH MEXKIy UWICHAMH TPHEMHOH KOMHCCHU B TIpeaeiax
yCTaHaBIMBaEMbIX (YHKIUI

- KOOPJIMHUPYET U KOHTPOJIUPYET AEATEIBHOCTh CTPYKTYPHBIX MOAPA3ICICHHM, BEIYIINX
npoQOPUEHTAIIMOHHYIO  JIEATeIbHOCTh M TIOJATOTOBKY aOMTYpUEHTOB K TIOCTYIUICHUIO B
OO6pa3zoBaTeIbHYI0 OpraHU3AIIHIO;

- IPOBOJUT TpPUEM TpaxkJaH [0 BompocamM TmoctyuieHus B OOpa3oBaTenbHYIO
OpraHu3aINIo;

3.2. BamecTHuTenb NpeaceaaTeNs MPUEMHOM KOMUCCHH (3aMECTUTENb TUPEKTOPA):

- OpraHu3yer HaOOp W MPEACTABISACT JIUPEKTOPY Ha YTBEPXKICHHE COCTAaB MPHEMHOMN
KOMUCCHH;

- OpraHu3yeT M3yueHHEe UWICHAMU MPUEMHOM KOMHUCCHM HOPMATUBHBIX JIOKYMEHTOB IO
IIpUEMY;

- OTIpeeNsgeT MepeyeHb TMOMEIICHUH ISl pa3MeIIeHHs] MPUEMHOW KOMHCCHHU, a Takke
HEe0OXoarMMOoe 000pyI0BaHHE.

3.3. OTBETCTBEHHBIN cekpeTapb MPUEMHON KOMUCCHH:

- COCTaBJsieT TUTAaH pabOThl TPHEMHOM KOMHCCHMM Ha TOJ W IUIaH MaTepuagbHO-
TEXHUUYECKOTO O0ECTIeUeHUs TpUeMa;



- OCYIIECTBISICT HEMOCPEACTBEHHOE PYKOBOJACTBO MPO(OPUEHTAIMOHHONW paboTOi
OO06pa3oBaTeabHON OpraHU3AlMH, CHUCTEMOM TOJITOTOBKHM a0UTYpHEHTOB K TOCTYIUICHUIO,
peKIIaMHO-UH(POPMALIMOHHBIM 00eCTieueHHEM IIpHeMa;

- OpraHu3yer  HW3y4YyeHUE  WICHaMH  IPUEMHOHM  KOMHUCCUH W HPEIMETHBIX
(9K3aMeHaIMOHHBIX ) Komuccuii [IpaBui mpuema B yueOHOE 3aBe/IeHUE;

- BEJET KPYIJIOIOJMYHBIN IIPUEM Tpa)kJaH, CBOEBPEMEHHO JA€T OTBETHl HA NMHCbMEHHBIE
3arpochl TpakJlaH 110 BOIpOcaM IpuemMa;

- TOTOBUT K IMyOJMKAIMU MPOCIEKTH U APyrue peKiaMHO-UH(POPMAIIMOHHbIE MaTepUabl
IIPUEMHON KOMUCCHUU;

- OpraHuM3yeT MOJArOTOBKY JOKYMEHTAallUM NPUEMHOW KOMHUCCUM U HaJUJIeXallee ee
XpaHEHHUE;

- opranu3yer y4eOy, MHCTPYKTaX TEXHHYECKOro IepcoHalla MPUEMHOM KOMHUCCHH, a
TaKXe OCYIIECTBIISICT ONEPATUBHOE PYKOBOACTBO €r0 pabOTOM;

- KOHTPOJIMPYET MPaBUIBHOCTH OQOPMIICHHUS JOKYMEHTOB IOCTYMAIOIIUX M BEACHUE
PETUCTPALIMOHHBIX J)KYPHAJIOB

- TOTOBUT MaTepUabl K 3aCEJaHUIO IPUEMHON KOMUCCHH

- IPOBOJUT cobeceoBaHme C A0UTYPUEHTAMH, TIOCTYNAIOIINMHU B TEXHUKYM

YiieHbl IPUEMHON KOMHUCCHUU:

- OPraHU3YIOT MPO(HOPUEHTALMOHHYIO pabOTY MO CIIENUATBHOCTSM U MPO(HECCHSIM;

- 00ecreynBalT COOTBETCTBHE JEATEIBHOCTH CTPYKTYpP, TOTOBSIIIMX aOUTYpUEHTOB K
MOCTYIUICHUIO HA CIIEMUATILHOCTH U MpodeccHu, HOpMaTHBHBIM JOoKyMeHTaM O0pa3zoBaTeIbHON
OpraHu3aly, peleHUsIM IPUEMHON KOMUCCUHU U ITPUKA3aM AUPEKTOPaA;

- IPOBOJAST IPUEM JIOKYMEHTOB OT aOUTYpUEHTOB B COOTBETCTBUM C TPeOOBaHUSIMU
IpaBUjIaMu IpUeMa B TEXHUKYM;

- Y4acTBYIOT B IIPOBEACHUN COOECEIOBAHUS C JIMIIAMH, TOCTYIAIOIUMH B TEXHUKYM.

4.  Opraauzanust padoTbl NPUEMHONH KOMHCCHH M 1eJIONPOU3BOACTBO

4.1. Peuienusi npueMHON KOMUCCUM IPUHUMAIOTCSA B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJIAaTENbCTBOM
Poccuiickoit denepanyy, HOpMAaTHUBHO — HPaBOBBIMH akTaMH B o0jacTu o0Opa3oBaHus U
JIOKQJIbHBIMM ~ HOPMAaTUBHBIMM  aKTaMu OOpa3oBarenbHONM  OpPraHu3aldd  HPOCTHIM
OO0JIBIIUHCTBOM T'OJIOCOB.

Pemenus mo Bompocam, He OTPaXXEHHBIM B CYLIECTBYIOIIMX HOPMAaTUBHO — IPaBOBBIX
JIOKYMEHTaX, MPUHUMAIOTCS YJ€HaMHM NPUEMHOM KOMUCCHUU M YTBEPXKIAIOTCA IpeAcenaTesieM
IIPUEMHON KOMHUCCHUHU.

4.2. Pemienuss  mpUeMHOM ~ KOMHCCHHM  O(QOPMIISIIOTCS  HPOTOKOJIOM,  KOTOPBIH
MOJIMHUCKIBAETCA NpeaceaaTeaeM MPUEMHON KOMUCCHH (3aMECTUTENIEM MpeceaaTeNnsl IPUeMHON
KOMHCCHUM) UM  OTBETCTBEHHBIM  CEKpETapeM IPUEMHOM  KOMHUCCHM  (3aMECTHTEIEM
OTBETCTBEHHOT'O CEKpeTapsi MPUEMHON KOMUCCUN).

4.3. IIpuemHast komuccusi 3a01aroBpeMEHHO TOTOBUT pa3lUuHble HH(OPMAIMOHHBIE
MaTepuaibl, OJJaHKU HEOOXOIMMOM TOKYMEHTAllUK, OpraHu3yeT 000pyJA0BaHUE NOMEIEHUS s
paboThl TEXHUYECKOTO MepcoHana, oopMIIsIET CIIPaBOYHbIE MaTepHajbl O CHENHUAIBHOCTIM U
HaIpaBJIeHUsIM, 00pa3lbl 3aMOJHEHUS JOKYMEHTOB aOUTypHEHTaMH, O00eCle4YMBAaeT YCJIOBHS
XpaHEHUsl JOKYMEHTOB.

4.4. ]lo Hayana nmpueMa JOKYMEHTOB IMpUEMHasi KOMUCCHSI OIIpeIeNsieT U OObSABISAET:

- TpaBWIa IpUeMa U NopsIoK 3auncienus B OOpa3oBaTeNbHYI0 OpraHU3aLuIo;

- mepeyeHb Mnpodeccuil U CrenuanbHOCTeH, Ha KOTOopbhle TeXHUKYM OOBSBISET MpUEM
JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C JIMLICH3UEN;

- KOJIMYECTBO MECT MJii NpUeMa B COOTBETCTBHM C YTBEP)KIECHHBIMH KOHTPOJIbHBIMU
udpamu, pruHaHCUPYEMBIX U3 00JaCTHOTO OrO/IKETA.

- CPOKH I0/Ia4¥ OPUTHUHAJIOB JJOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUH.



VYkazaHHbIe JIOKYMEHTHl pa3MEINaloTcsi Ha HMH()OPMAIMOHHOM CTEHAE NpUEMHOMN
KOMHCCHUM W CalTe, TAe TAaKXe IMPEJICTAaBICHbl KOMUM JIMLIEH3UU HAa IMpPaBO BEACHUS
00pa30BaTeNbHON JEATEIBHOCTH M CBUJETENIBCTBA O TIOCYJAapCTBEHHONW aKKPEOUTALMU C
npuiokeHusMu, Ycras OOpa3oBarenbHOM opranu3anuu, [IpaBuia BHyTpeHHEro paciopsika.

B mepuoxg mnpmema OOKYMEHTOB MpHEMHasi KOMHCCHSL pa3 B TpU JHS OOHOBISET
nH(}OPMALIMIO HA CTEH]IE O KOJIMYECTBE MOJAaHHBIX 3asBJICHUI 10 CTIEHUATBLHOCTSIM.

4.5. llonaya 3asBieHus 0 TpUEME U APYTUX HEOOXOAUMBIX TOKYMEHTOB PETUCTPUPYETCS B
CIIELMAJIbHOM JKypHaje. B /1eHb OKOHYaHHs NpueMa JIOKYMEHTOB JKYpHAJIbl 3aKPbIBAKOTCS
WTOrOBOM YEPTOM C MOJANUCHI0 OTBETCTBEHHOTO CEKpETapsi IPUEMHOM KOMUCCHH.

4.6. Ha xaxaoro mocTymamero 3aBOAUTCSA JIMYHOE JIeJ0, B KOTOPOM XpaHSTCS Bce
CIAHHBIE UM TOKYMEHTHI.

KypHanbl perucrpauvu M JIMYHBIE Jefla MOCTYHAKOLIUX XPAHATCS KaK JOKYMEHTbI
CTPOTOM OTYETHOCTH.

4.7. IloctynaronieMy BBIIAETCS pACIHUCKA O MPUEME TOKYMEHTOB.

4.8. I[TpuémHast KOMUCCHSI B COOTBETCTBUU C MOJIYYCHHBIMH OT a0UTYpUEHTA JJOKYMEHTaMHU
MIPUHUMAET PELICHUE O 3aYUCIICHHU.

4.9. CnucKy TOCTYIAIMUX OOHOBISIOTCS Ha CTEHAAX MPUEMHON KOMHCCHHU TIO Mepe
dbopMUpPOBaHUSA TPYIIIL.

4.10 3auncnenne B OOpa3oBaTeIbHYIO OPraHU3AMHI0 0(OPMIISETCS MPUKA30M TUPEKTOpa
TEXHUKYMa Ha OCHOBAaHMM IPOTOKOJOB MpUEMHON kKomuccuu. [Ipu konuuecTBe 3asBIICHU,
NPEBBIMAIOIIAX KOHTPOJIBHBIE UQPHI MPHEMa, TEXHUKYM IPOBOJIUT OTOOpP aOUTYPHUEHTOB W3
yrcia Hauboliee CMOCOOHBIX U MOATOTOBIEHHBIX MOCTyHarwolux B (opMme coOeceloBaHUs C
Y4€TOM IpEACTaBIECHHBIX TOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUU

5. OT4yéTHOCTH NPUEMHON KOMUCCHH

6.1. Ilo 3aBepieHnn pabOTHI NPUEMHASE KOMUCCHS TOTOBUT OTYET 00 UTOrax mpuéma

6.2. B xadecTBe OTUETHBIX NOKYMEHTOB IpU NpPOBEpKE PabOThl MPUEMHOW KOMHCCUHU
BBICTYHAIOT:

- IlpaBuna npuéma B O6pazoBaTeabHy0 OpraHU3alHIo;

- JOKYMEHTBI, TMOATBEPXKAAIOIINE KOHTPOJbHbIE LU(DpEl NpuéMa, YCTaHOBJIEHHOE
KOJINYECTBO MECT JUIs LIEJIEBOro MpHéMa U Juid Ipuéma ¢ oIjIaToil CTouMOCTH 00 yUYeHHUS;

- TPUKAa3bl 10 YTBEPXKJIEHUIO COCTaBa MPUEMHON KOMHCCHH,
IIPOTOKOJIBI MPUEMHON KOMHUCCHH, XKypPHAJIbl pErMCTPallui JOKYMEHTOB IIOCTYNAIOIINX;
- JINYHBIE JIeJ1a TOCTYNAIOIINX;
CIHMCKHM aOUTYPUEHTOB, YKOMIIJIEKTOBAaHHBIX B yUEOHBIE IPYIIIBI I 3a4UCICHHSL.



